




গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয় 

জিয়তা ফাউে শন 
ব াপনা পিরচালক এর দ র 

কনকড রয় াল কাট (৬  তলা), বািড় নং ৪০, 
রাড নং-২৭ ( রাতন), ধানমি , ঢাকা।

ন র: ৩২.০৪.০০০০.০০১.৯৯.২২০.১৯.৪০ তািরখ: 
১৮ জা য়াির ২০২৩

৪ মাঘ ১৪২৯

অিফসঅিফস   আেদশআেদশ
          জিয়তা ফাউে শেনর সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম  িন বিণত কমকতােদর সম েয় িনেদশ েম

নগঠন করা হল:

ম নাম ও পদবী কিম েত অব ান
১ পিরচালক-২ (উপসিচব), জিয়তা ফাউে শন। আ ায়ক

২ উপেজলা মিহলা িবষয়ক কমকতা (আইন),  সং : জিয়তা ফাউে শন। সদ  ও
িবক  ফাকাল পেয়  কমকতা

৩ সহকারী ব াপক (সম য়), জিয়তা ফাউে শন। সদ
৪ সহকারী ব াপক (আিথক ব াপনা), জিয়তা ফাউে শন। সদ

৫ সহকারী ব াপক ( শাসন), জিয়তা ফাউে শন। সদ  সিচব ও
ফাকাল পেয়  কমকতা

                ২২ । । কিম রকিম র   কাযপিরিধকাযপিরিধ ::
২.১. িস েজন চাটার তির, পিরবতন, পিরবধন, সংেযাজন ও হালনাগাদকরণ;
২.২. িস েজন চাটার বা বায়ন পযেব ণ;
২.৩. িস েজন চাটার িবষেয় অবিহতকরণ সভা আহবান এবং
২.৪. িস েজন চাটার সং া  অ া  কাযািদ।

৩। যথাযথ ক পে র অ েমাদন েম এই আেদশ জারী করা হল ও অিবলে  কাযকর হেব এবং ২০২২-২৩ অথবছেরর
৩য় কায়াটার পয  বলবৎ থাকেব।

১৮-১-২০২৩
মাহা াদ আফজাল মা া

সহকারী ব াপক ( শাসন)

ন র: ৩২.০৪.০০০০.০০১.৯৯.২২০.১৯.৪০/১(৬) তািরখ: ৪ মাঘ ১৪২৯
১৮ জা য়াির ২০২৩

১



অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: ( জ তার মা সাের নয়) 
১) পিরচালক- ২, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
২) পিরচালক- ১, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৩) সহকারী ব াপক (সম য়), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৪) সহকারী ব াপক (আিথক ব াপনা), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৫) উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সং ), আইন (চলিত দািয় ), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা
ফাউে শন
৬) িপএ  ব াপনা পিরচালক, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন

১৮-১-২০২৩
মাহা াদ আফজাল মা া

সহকারী ব াপক ( শাসন)

২





গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয় 

জিয়তা ফাউে শন 
ব াপনা পিরচালক এর দ র 

কনকড রয় াল কাট (৬  তলা), বািড় নং ৪০,
ধানমি , ঢাকা

ন র ৩২.০৪.০০০০.০০১.১৮.৩৪৫.২১.৮৬ তািরখ: 
০৮ ফ যা়ির ২০২৩

২৫ মাঘ ১৪২৯

িব ি / না শ

িবষয:় জ িয়তাজ িয়তা   ফ াউে শেনরফ াউে শেনর   সবাসবা   দানদান   িত িতিত িত   পিরবী ণপিরবী ণ   কিম রকিম র   সভাসভা

জিয়তা ফাউে শেনর সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম র সভা আগামী ১৩/০২/২০২২ তািরখ বলা ১০.০০ টায়
জিয়তা ফাউে শেনর কনফাের  েম অ ি ত হেব।

উ  সভায় সংি  সকলেক উপি ত থাকার জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

৮-২-২০২৩
মাহা াদ আফজাল মা া

সহকারী ব াপক ( শাসন)

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: ( জ তার মা সাের নয়) 
১) পিরচালক- ২, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
২) সহকারী ব াপক (সম য়), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৩) সহকারী ব াপক (আিথক ব াপনা), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৪) উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সং ), আইন (চলিত দািয় ), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা
ফাউে শন
৫) িপএ  ব াপনা পিরচালক, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন

১



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয় 

জিয়তা ফাউে শন 
ব াপনা পিরচালক এর দ র

জিয়তা ফাউে শেনর সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম র সভার কাযিববরণী

সভাপিত িন ল কাি  বালা 
পিরচালক- ২

সভার তািরখ ১৩/০২/২০২৩
সভার সময় সকাল ১০.০০ টা

ান কনফাের  ম, জিয়তা ফাউে শন।
উপি িত পিরিশ -ক
সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন এবং কিম র সদ -সিচবেক সভার আেলাচ িচ
উপ াপেনর জ  অ েরাধ কেরন। সদ -সিচব সভার উে  স েক সকলেক অবিহত কেরন। সভায় িবগত কায়াটােরর
হীত কায ম বা বায়ন অ গিত েল ধরা হয় এবং ৩য় কায়াটােরর করণীয় িবষেয় িবশদ আেলাচনা হয়। সদ  সিচব

জানান য, সবা দান িত িত িবষয়ক ২  িশ েণর আেয়াজন করা হেয়েছ এবং সবা দান িত িত িবষেয় ক
হা ারগেণর সম েয় অবিহতকরণ সভা ১  আেয়ািজত হেয়েছ। সভাপিত সািবক িবষেয় িব ািরত আেলাচনা কেরন। 

সভায় সবস িত েম িনে া  িস া স হ হীত হয়:

(১) জিয়তা ফাউে শেনর িস েজন চাটাের থাকা সম  ল  সংেশাধন করেত হেব, িস েজন চাটার অ যায়ী সবা
া তার ফম সং  করেত হেব এবং সবা সহজতর করেত হেব। যথাশী  স ব উি িখত পিরবতন স াদন বক

িস েজন চাটার ওেয়বসাইেট আপেলাড করেত হেব এবং অিফেসর সামেন িব মান িস েজন চাটার  পিরবতন কের
সখােন হালনাগাদ ত িস েজন চাটার াপন করেত হেব।

(২) যথাশী  সবা দান িত িত িবষেয় ক হা ারগেণর সম েয় অবিহতকরণ সভা আেয়াজন করেত হেব।

(৩) যথাশী  জিয়তা ফাউে শেনর আওতাধীন জিয়তা িবপণন ক , জিয়তা ড কাট এবং াফট জােনর কমকতা ও
কমচারীেদর সম েয় জিয়তা ফাউে শেনর সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম র সভা আেয়াজন করেত হেব।

আর কান আেলাচনার িবষয় না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

সং ি : হািজরা (পিরিশ -ক)

 

িন ল কাি  বালা 
পিরচালক- ২

৬ ফা ন ১৪২৯১



ারক ন র: ৩২.০৪.০০০০.০০১.১৮.৩৪৫.২১.৯৬ তািরখ: 
১৯ ফ যা়ির ২০২৩

৬ ফা ন ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সহকারী ব াপক (সম য়), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
২) সহকারী ব াপক (আিথক ব াপনা), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৩) উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সং ), আইন (চলিত দািয় ), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা
ফাউে শন
৪) িপএ  ব াপনা পিরচালক, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন

 

মাহা াদ আফজাল মা া 
সহকারী ব াপক ( শাসন)

২





গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয় 

জিয়তা ফাউে শন 
ব াপনা পিরচালক এর দ র 

কনকড রয় াল কাট (৬  তলা), বািড় নং ৪০,
রাড-২৭ ( রাতন), ধানমি  ঢাকা।

ন র ৩২.০৪.০০০০.০০১.১৮.৩৪৫.২১.১১৩ তািরখ: 
২৮ ফ যা়ির ২০২৩

১৫ ফা ন ১৪২৯

িব ি / না শ

িবষয:় সবাসবা   দানদান   িত িতিত িত   িবষেয়িবষেয়  আওতাধীনআওতাধীন   দ রদ র //সং ারসং ার   সম েয়সম েয়  তীয়তীয়   মা িসকমািসক  সভারসভার   না শনা শ।।

গত ১৩/০২/২০২৩ তািরখ অ ি ত জিয়তা ফাউে শেনর সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম র সভার িস া  অ যায়ী
জিয়তা ফাউে শেনর আওতাধীন জিয়তা িবপণন ক , জিয়তা ড কাট এবং জিয়তা াফট জােনর কমকতা ও
কমচারীেদর সম েয় জিয়তা ফাউে শেনর সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম র সভা আগামী ০৫/০৩/২০২৩ তািরখ
সকাল ১০.০০ টায় জিয়তা ফাউে শেনর সভা কে  অ ি ত হেব।

উ  সভায় কিম র সকল সদ  ও সংি  সকলেক যথাসমেয় উপি ত থাকার জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

২৮-২-২০২৩
মাহা াদ আফজাল মা া

সহকারী ব াপক ( শাসন)

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: ( জ তার মা সাের নয়) 
১) পিরচালক- ২, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
২) সহকারী ব াপক (সম য়), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৩) সহকারী ব াপক (আিথক ব াপনা), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৪) উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সং ), আইন (চলিত দািয় ), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা
ফাউে শন
৫) মা ন হােসন, কায়ািল  কে ালার/ ার ইনচাজ, জিয়তা িবপণন ক ।
৬) শামীমা পারভীন, ার ােনজার, জিয়তা িবপণন ক /জিয়তা ড কাট।
৭) তািনয়া খসানা, ার ােনজার, জিয়তা িবপণন ক /জিয়তা ড কাট।
৮) িশখা খাজ , এিস া  কায়ািল  ক লার, জিয়তা িবপণন ক
৯) িপএ  ব াপনা পিরচালক, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন

১



গণ জাত ী বাংলােদশ সরকার 
মিহলা ও িশ  িবষয়ক ম ণালয় 

জিয়তা ফাউে শন 
ব াপনা পিরচালক এর দ র

জিয়তা ফাউে শেনর সবা দান িত িত পিরবী ণ কিম র সভার কাযিববরণী

সভাপিত িন ল কাি  বালা 
পিরচালক- ২

সভার তািরখ ৫/৩/২০২৩
সভার সময় বলা ১০.০০ টা

ান জিয়তা ফাউে শেনর সভা ক
উপি িত পিরিশ  ক

সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন এবং কিম র সদ -সিচবেক সভার আেলাচ িচ
উপ াপেনর জ  অ েরাধ কেরন। সদ -সিচব সভার আেলাচ িচ স েক সকলেক অবিহত কেরন। সভাপিত িবগত
সভায় হীত িস াে র অ গিত স েক জানেত চান। সদ -সিচব জানান য, িবগত সভার িস া  মাতােবক জিয়তা
িবপণন ক , জিয়তা ড কাট এবং াফট জােনর সকল িব য় কায ম পেজর মা েম স  হে  এবং এ াপাের
সংি  কমকতা ও কমচারীগণ সেচ  রেয়েছন। 

সভাপিত আস  রমজান ও ঈদ উপলে  জিয়তা পে র কায়ািল  কে াল কায ম স কভােব িনি ত করা, রমজােন
া স ত ইফতাির তির ও িব য়সহ সকল িব য় কায ম পেজর মা েম স াদেনর িবষেয় আেলাচনা হয়। এছাড়া

ঈেদর কনাকাটার জ  জিয়তা িবপণন ক , ড কাট ও াফট জােন অিধক সং ক তােদর সমাগম হেব িবধায়
৪থ ও ৫ম তলার ার পির  রাখার িবষয়  কেঠারভােব মিনটর করার িবষেয় আেলাকপাত কেরন। 

সভায় সবস িত েম িনে া  িস া স হ হীত হয়:

(১) আস  রমজান ও ঈদ উপলে  জিয়তা পে র কায়ািল  কে াল সং া  কায ম যােত স কভােব স  হয়, স
িদেক সংি েদরেক িবেশষভােব ি  রাখেত হেব।

(২) আস  রমজান ও ঈদ উপলে  প  িবি র হার ি  পােব িবধায় পেজর বািহের কান িব য় না হয়, সিদেক খয়াল
রাখেত হেব। 

(৩) আস  রমজান উপলে  জিয়তা ডেকােটর যসব দাকান ইফতাির ত করেব তারা যন া স ত ইফতাির
ত ও িব য় কের সিদেক সংি েদরেক খয়াল রাখেত হেব। কান কার চা, বািস ইফতাির িব য় করা যােব না।

(৪) জিয়তা িবপণন ক  ও জিয়তা ড কােটর ার পির  রাখার িবষয়  কেঠারভােব মিনটিরং করেত হেব। 

আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

১



সং ি : পিরিশ  ক

 

িন ল কাি  বালা 
পিরচালক- ২

ারক ন র: ৩২.০৪.০০০০.০০১.১৮.৩৪৫.২১.১২৭ তািরখ: 
১৩ মাচ ২০২৩

২৮ ফা ন ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) সহকারী ব াপক (সম য়), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
২) সহকারী ব াপক (আিথক ব াপনা), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৩) সহকারী ব াপক, য় ও ভা ার ব াপনা (অিতির  দািয় ), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৪) উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সং ), আইন (চলিত দািয় ), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা
ফাউে শন
৫) মা ন হােসন, কায়ািল  কে ালার/ ার ইনচাজ, জিয়তা িবপণন ক ।
৬) শামীমা পারভীন, ার ােনজার, জিয়তা িবপণন ক /জিয়তা ড কাট।
৭) িশখা খাজ , এিস া  কায়ািল  ক লার, জিয়তা িবপণন ক
৮) তািনয়া খসানা, ার ােনজার, জিয়তা িবপণন ক /জিয়তা ড কাট।
৯) িপএ  ব াপনা পিরচালক, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন

 

মাহা াদ আফজাল মা া 
সহকারী ব াপক ( শাসন)

২
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জিয়তা ফাউে শন 
ব াপনা পিরচালক এর দ র 

কনকড রয় াল কাট (৬  তলা), বািড় নং ৪০,
ধানমি  ২৭, ঢাকা-১২০৯

ন র ৩২.০৪.০০০০.০০১.১৮.৩৪৫.২১.১৪১ তািরখ: 
১৬ মাচ ২০২৩

২ চ  ১৪২৯

সভার না শ

িবষয:় জ িয়তাজ িয়তা   ফ াউে শেনরফ াউে শেনর   কেহ া ারেদরকেহ া ারেদর   সবাসবা   দানদান   িত িতিত িত   িবষেয়িবষেয়  অবিহতকরণঅবিহতকরণ   সং াসং া   সভারসভার
না শনা শ

জিয়তা ফাউে শেনর কেহা ারেদর সবা দান িত িত িবষেয় অবিহতকরণ সং া  সভা জিয়তা ফাউে শেনর
ব াপনা পিরচালক মেহাদেয়র সভাপিতে  আগামী ২০/০৩/২০২৩ তািরখ বলা ১১.০০ টায় জিয়তা ফাউে শেনর

কনফাের  েম অ ি ত হেব।

উ  সভায় সংি  সকলেক উপি ত থাকার জ  িনেদশ েম অ েরাধ করা হেলা।

১৬-৩-২০২৩
মাহা াদ আফজাল মা া

সহকারী ব াপক ( শাসন)

সদয় অবগিত ও কাযােথ রণ করা হল: ( জ তার মা সাের নয)় 
১) পিরচালক- ২, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
২) সহকারী ব াপক (সম য়), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৩) সহকারী ব াপক (আিথক ব াপনা), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৪) জিয়তা িবপণন ক  ও জিয়তা ড কাট এর উে া া, সকল।
৫) িপএ  ব াপনা পিরচালক, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন ( ব াপনা পিরচালক মেহাদেয়র
সদয় অবগিতর জ )

১
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জিয়তা ফাউে শন 
ব াপনা পিরচালক এর দ র

জিয়তা ফাউে শেনর কেহা ারেদর সবা দান িত িত িবষেয় অবিহতকরণ সং া  সভার কাযিববরণী

সভাপিত আফেরাজা খান 
ব াপনা পিরচালক

সভার তািরখ ২০/০৩/২০২৩
সভার সময় ১১.০০ টা

ান জিয়তা ফাউে শেনর সভা ক
উপি িত সং ি -১
সভাপিত উপি ত কেহা ারগণেক াগত জািনেয় সভার কায ম  কেরন এবং সদ -সিচবেক সভার আেলাচ িচ
উপ াপেনর জ  অ েরাধ কেরন।

অতঃপর সদ -সিচব িস েজন চাটার স েক িব ািরত আেলাচনা কেরন এবং কেহা ারেদর া  সবাস হ
স েক অবিহত কেরন। সভাপিত কেহা ারেদর িস েজন চাটার এর কিপ দােনর িনেদশনা িদেল স মাতােবক
উপি ত সকল কেহা ারগণেক িস েজন চাটার এর কিপ দান করা হয়। সভাপিত জিয়তা ফাউে শেনর সামেন

ািপত িস েজন চাটার  সকল উে া ােক দখার জ  বেলন। িতিন আরও বেলন য, জিয়তা ফাউে শেনর িস েজন
চাটার  ফাউে শেনর ওেয়বসাইেটও দওয়া আেছ ।

অতঃপর সভাপিত নারী উে া ােদর বসােয়র সামি ক অব া ও অ গিত িনেয় আেলাচনা কেরন।

সভায় সবস িত েম িনে া  িস া স হ হীত হয়:
(১) উে া ােদরেক তােদর সােথ ভাল ও েফশনাল আচরণ করেত হেব এবং   েলর সলসগাল যােত তােদর
সােথ ভাল আচরণ কের, সিদেক খয়াল রাখেত হেব। 
(২) আস  রমজান উপলে  জিয়তা ডেকােটর যসব নারী উে া ার েল ইফতাির ত করেব তারা া স ত
ইফতাির ত ও িব য় িনি ত করেবন। কান কার চা, বািস ইফতাির িব য় করা যােব না।
(৩) আস  রমজান উপলে  জিয়তা িবপণন কে র উে া াগণেক হাল ফ াশন অ যায়ী পাশাক তির করেত হেব এবং
পাশােকর মােনা য়ন ঘটােত হেব।  

আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।

সং ি : হািজরা।

 

আফেরাজা খান 
ব াপনা পিরচালক

১



ারক ন র: ৩২.০৪.০০০০.০০১.১৮.৩৪৫.২১.১৫৫ তািরখ: 
২৮ মাচ ২০২৩

১৪ চ  ১৪২৯

িবতরণ ( জ তার মা সাের নয)় : 
১) পিরচালক- ২, ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
২) সহকারী ব াপক (সম য়), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৩) সহকারী ব াপক (আিথক ব াপনা), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা ফাউে শন
৪) উপেজলা মিহলা িবষয়ক অিফসার (সং ), আইন (অিতির  দািয় ), ব াপনা পিরচালক এর দ র, জিয়তা
ফাউে শন
৫) জিয়তা িবপণন ক  ও জিয়তা ড কাট এর উে া া (সকল)।

 

আফেরাজা খান 
ব াপনা পিরচালক

২



 

জয়িতা ফাউন্ডেশন  

gwnjv I wkï welqK gš¿Yvjq 

KbKW © iq¨vj †KvU© feb (6ô Zjv) evwo-40 
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য়িষি : জয়িতা ফাউন্ডেশন্ডনর স্টেকন্ডিাল্ডারন্ডের স্টেিা প্রোন প্রয়তশ্রুয়ত য়িষন্ডি অিয়িতকরণ েংক্রান্ত েভাি উপয়িত নারী 

উন্ডযাক্তান্ডের িায়জরা।  

তায়রখ   

েমি      

িান   

  

 

 

 

 

: 20/০৩/২০২৩

: ১১.০০ টা।

: জয়িতা ফাউন্ডেশন্ডের সভা কক্ষ














